Manual de usuario - Plataforma CPPI

Crear cuenta

1 Primer paso

COLMICH - Convocatorias

e Necesario tener una cuenta para poder participar

en cualquiera de las convocatorias.
e Clic en Registrate aqui

@ COLMICH - Convocatorias

Apalido materna
Paterno Matermo
Comes siecrinica

prusba pruebaprusbams

Contrasetis [ Rapetic contraseds

foga, enfocada en estudios de textos de la époea colonial escritos en lenguas originarias

Crear cuenta

3 Aceptar avisos y confirmar

Registrate aqui

de usuario

2 Completar datos

e Llenartodos los campos de informacidn general.

e Elegir nombre de usuario (necesario para iniciar
sesion)

e Correo electrénico al
comunicacion

que tenga acceso para

e Contrasefia segura (al menos 8 caracteres,
mayusculas, minusculas, numeros y al menos un
caracter especial [#,$.])

e Elegirla convocatoria en que desea participar

e Para crear la cuenta debe confirmar que es postulante real validando la opciéon de No soy un robot
e Al crear la cuenta acepta estar en conocimiento y en acuerdo con el manifiesto de veracidad y las

condiciones generales.

e Sj todo se ha realizado correctamente debera recibir en el correo proporcionado la confirmacién de la

creacion de su cuenta.

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ No soy un robot

rear una cuenta confirmas estar de acuerdo con el manifiesto de veracidad

de privacidad del COLMICH.

Crear cuenta

tas las condiciones generales y el Aviso




Ingresar al sistema

1 Inicio de sesion
COLMICH - Convocatorias

e Debe usarel nombre de usuarioy la contrasefa
elegidos al crear su cuenta.
e Asegurarse de escribir elnombre de usuario taly

Registrate aqui

Nombre de usuario

como lo creé.

prueba

Contrasena

Iniciar sesién Olvidaste tu contrasefia

®

A) Siolvidd su contrasena puede reestablecerla dando clic en Olvidaste tu contrasena

o Debe proporcionar el correo escrito al crear su cuenta.

;Olvidaste tu contrasefa?

Ingresa tu correo electronico y te enviaremos un enlace para restablecerla.

Correo electrénico:

prueba@prueba.m){

Enviar enlace

Recibira un vinculo con un enlace donde podra establecer una nueva contrasefa segura, siguiente los parametros

de la pantalla de registro.



Postulacion — Datos generales

1 Primer pantalla

e Alingresar a su cuenta la primera pantalla que vera es la de sus datos generales.
o Parte superior: Informacion de la convocatoria en que participara
o Algunos datos se cargaran por default, los faltantes de esta pestafna deben ser completados y al
terminar dar clic en Guardar para poder continuar con el proceso.

@ COLMICH = Postulacisn: Profesor(a) investigador(a) Titular A - Especialidad en Filologia, enfocada en estudios de textos de La época colonial escritos en lenguas originarias ® Marco Tapia . v [

MENU
Informacién de postulante Inicie * Informacion general

Informacién

B Contacto COLMICH Datos generales. Documentos requeridos Compl Terminar la

Revisa, completa y en su caso corrige los datos personales que se muestran a continuacién... Al terminar de capturar no te olvides de dar clic al botn guardar.

Nombre Apellido paterno Apellido materno
Marco Tepia
Sexo Fecha de nacimiento Nacionalidad
Masculino ~ 03/01/1977 Mexicana v
Teléfono mévil Teléfono fijo
123 123

Nota. Si no cuenta con un teléfono fijo puede repetir el numero de celular.




Postulacion - Documentos requeridos

1 Informacién documental _

e Dependiendo de la convocatoria a la que aplique seran los documentos que le sean solicitados en este
apartado.
e Debe seguir las indicaciones establecidas en la pantalla.
e Encadarenglon vera lo siguiente:
o Letras negritas. El tipo de documento que se solicita.
o Letranormal. La descripcion del documento solicitado.
o 2 posiblesiconos:
= Nube verde. Indica que el documento ha sido cargado (al dar clic en este icono podra ver el
documento asociado)
= Tridngulo rojo. Indica que aun no se ha cargado ningin documento.
o Botoén Subir/ Reemplazar. Al dar clic mostrarad una ventana emergente para seleccionar el
documento a cargar.

Nt
Informacién de postulante

B informacién

Contacto COLMICH Datos generale Documentos requeridos Complementar Terminar la postulacién

Estatus [ Cargar
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Notas importantes

e Elprogreso de carga de documentos se guarda en automatico, por lo que puede salir y volver a entrary no perdera el
avance en los archivos cargados.

e Algunos de los documentos presentan la opcion de Descargar, en esos casos al dar clic bajara a su equipo una
plantilla de documento que debe ser personalizado con sus datos. (ese documento personalizado es el que debe
cargar)

e Losformatos de archivo permitidos son: PDF (recomendado), DOCX, ONG, JPGy PPTX.

e Eltamafio maximo de cada archivo no debe superar los 19 MB.



Postulacion - Documentos complementarios

1 Informacién documental _

e Los documentos solicitados son soporte de la pantalla de documentos requeridos por lo que es muy
importante leer detenidamente su informacion.
e Debe seguir las indicaciones establecidas en la pantalla.
e Encadarenglon vera lo siguiente:
o Letras negritas. Eltipo de documento que se solicita.
o Letranormal. La descripcion del documento solicitado.
o 2 posiblesiconos:
= Nube verde. Indica que el documento ha sido cargado (al dar clic en este icono podra ver el
documento asociado)
= Tridngulo amarillo. Indica que aun no se ha cargado ningln documento.
o Botoén Subir/ Reemplazar. Al dar clic mostrarad una ventana emergente para seleccionar el
documento a cargar.

Informacién de postulante Inich Informacién gener.

(@ COLMICH Postulacién: Profesor(a) investigador(a) Titular A - Especialidad en Filologia, enfocada en estudios de textos de L época colonial escritos en lenguas eriginarias @ Marco Tapla _ v [

Estatus (O Cargar

Notas importantes

e Elprogreso de carga de documentos se guarda en automatico, por lo que puede saliry volver a entrary no perdera el
avance en los archivos cargados.

e Losformatos de archivo permitidos son: PDF (recomendado), DOCX, ONG, JPG y PPTX.

e Eltamafio maximo de cada archivo no debe superar los 19 MB.



1 Informacion

Terminar la postulacion

e Estaes la pantalla en la que se dara por terminado el proceso dando clic en el botén Finalizar proceso

e Elsistema le pedird que confirme que desea dar por concluido el proceso ya que una vez que se acepte No
podra modificar nada de la informacién que haya proporcionado.

o Sitodo el proceso es correcto recibira un correo electrénico confirmando que su proceso de postulacién
ha sido concluido.

I

Informacién de postulante

finalizar este proceso.

Finalizar proceso

3 un paso de completar tu proceso de postula
1 el botdn "Finalizar postulacién”, tu part

Complementario: Terminar la postulacién

to para enviar tu postulacién, haz clic en el botén a continuacion

bara una plaza académica de EL COLMICH. Antes de finalizar, aseguirate de que toda la
pa $ enviada oficialmente para revisi

formacion proporcionada sea correcta y que cumpla con los requisitos establecidos en La con

n por el comité académico. Ten en cuenta que no podras realizar cambios en la informacién proporcionada en tu postulacion después de

2 Postulacion terminada

En caso de que no haya cargado algun(os) documento(s) que sea
requeridos no podra terminar el proceso y vera esta pantalla donde se
listara el/los documento(s) faltante(s).

Tendra queir ala pantalla donde le sean requeridos, cargar lainformacion
debiday regresar a la pantalla de terminar la postulacion.

e Unavez que el proceso ha concluido podra acceder a su cuenta, podra visualizar la informacién enviada
pero ya no podra modificar ningln dato ni documento proporcionado. Solamente podra acceder a dos

pestanas:

o Confirmacidn (con informacidn relevante)
o Resumen de envio (con datos de la informacién enviada).



